
 

 

Rejoignez MAC3 ! 

Aujourd’hui, nous recherchons notre futur(e) Comptable auxiliaire (H/F) pour 
rejoindre notre équipe, sous la responsabilité de notre chef comptable. 

     Poste basé à Saint-Cyprien 
     CDI – Temps plein – Poste à pourvoir de suite 

 

Ce que vous ferez au quotidien : 

Vous intégrerez le service comptabilité et vous contribuerez au bon fonctionnement de 
l’entreprise en prenant en charge notamment : 

Comptabilité clients : 

• Envoi des factures clients  

• Saisie des factures  

• Lettrage des comptes  

• Validation des comptes 

• Préparation des écritures comptables  

Comptabilité fournisseurs : 

• Saisie et comptabilisation des factures  

• Lettrage des comptes fournisseurs  

• Validation des comptes 

• Préparation des écritures comptables  

Globalement : 

• Appui à la préparation des écritures comptables  

• Collaboration avec les autres services internes afin de traiter les litiges  

• Veiller au respect des procédures comptables et des délais de traitement  

• Apporter un soutien administratif au service comptabilité selon les besoins  

 

Le profil que nous recherchons : 

Vous disposez d’une expérience d’au moins 5 ans sur un poste de comptable auxiliaire 
ou dans une fonction similaire. 



 

 

Vous êtes également : 

• Titulaire d’une formation en comptabilité (Bac à Bac+2 ou équivalent) ;  

• À l’aise avec les outils informatiques, notamment Excel et les logiciels 
comptables ;  

• Rigoureux(se), organisé(e) et autonome ;  

• Reconnu(e) pour votre sens de l’analyse, votre discrétion et votre esprit d’équipe.  

Vous savez gérer les priorités, respecter les échéances et vous appréciez travailler dans 
un environnement dynamique et collaboratif. 

 

Ce que nous vous proposons : 

• Un CDI 

• Une rémunération de 27 000 € brut par an 

• Une mutuelle d’entreprise et un régime de prévoyance 

• Des horaires de bureau 7h/jour 

• Une équipe bienveillante qui vous accompagne dans votre prise de poste  

• Des missions évolutives si vous avez le désire de progresser 

 

Pourquoi rejoindre MAC3 ? 

Parce que nous croyons que chaque personne apporte une valeur unique. Chez MAC3, 
vous trouverez une entreprise à jeune, dynamique et en développement, mais à taille 
humaine où vos idées sont écoutées, où votre travail est reconnu et où vous pourrez 
développer vos talents 

 

Vous vous reconnaissez dans cette annonce ? 

Alors n’attendez plus ! Envoyez-nous votre CV (rh@mac3.fr) et rejoins-nous chez MAC3. 
Nous avons hâte de découvrir votre parcours et d’échanger avec vous. 

mailto:rh@mac3.fr

